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院行政〔2017〕198 号

合肥学院学生学业成绩记载规定

为保证学生成绩管理工作的正常进行，规范学生成绩管理流

程，根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）

和《合肥学院本科学生学籍管理规定》，结合我校实际情况，制

定本规定。

第一条 学生应参加人才培养方案规定课程(模块)和教学

环节考核(以下简称课程考核)，课程考核及格方能获得学分及学

分绩点；课程考核成绩记入成绩册，并归入本人学籍档案；学生

参加学校认可的开放式网络课程学习后，也须参加规定的课程考

核，方可取得课程考核成绩。

第二条 各专业人才培养方案中的课程(模块)，均应制定符

合专业培养目标达成要求的考核方案并严格执行。
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第三条 课程(模块)考核分为考试、考查、考试和考查相结

合等三种方式。考试课程(模块)总评成绩一律按百分制给出成

绩，课程(模块)终考与总评成绩均满 60 分为及格并取得该门课

程(模块)学分。考查课程(模块)可根据平时作业、小测验、实验

报告等综合成绩给出百分制成绩，按百分制给成绩有困难的课程

(模块)也可以五级记分制记载成绩。成绩以百分制记载时，一律

取整数。

百分制与五级记分制换算方法（考查或实践性环节课程（模

块）及格成绩绩点）：

五级记分制与百分制换算关系如下表：

百分制成绩 换算五级记分制 绩点

90--100 优秀 4.5

80--89 良好 3.5

70--79 中等 2.5

60-69 及格 1.5

59 及以下 不及格 0

五级记分制成绩 绩点 换算百分制

优秀 4.5 95

良好 3.5 85

中等 2.5 75

及格 1.5 65

不及格 0 0
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第四条 学生成绩录入审核。任课教师报送成绩时，依托教

务管理系统填报学生成绩并提交、打印学生成绩表，由授课教师

本人和院（系）教学负责人审核签字确认。

第五条 学生成绩修改。课程(模块)成绩录入系统并提交

后，原则上不能更改学生成绩；确需修改成绩的，由任课教师填

写《合肥学院成绩修改申请表》并附原始成绩复印件，经院(系)、

部主任审核后，由相关教学管理部门通过教务系统提交，将纸质

材料送交教务处审核备案。

第六条 每门课程(模块)成绩在成绩单中只记载一次。人才

培养方案所规定课程(模块)（不含公选课程(模块)和实践环节课

程(模块)）考核不及格者，准予参加补考 1次；补考及格可获得

相应课程(模块)“及格”等次学分，并在成绩表里注明“补考”，

学籍表标注并按 60 分记载，补考后仍不及格的课程(模块)必须

重修。重修后的成绩按实际成绩记载，并在成绩表里注明“重修”。

第七条 学生违反合肥学院学生考试考核管理规定的，该课

程(模块)考核成绩记为“0”分，并在成绩表中注明“作弊”。

第八条 学生旷考(无故不参加考核或参加考试不交卷)，课

程(模块)成绩记为“0”分，并在成绩表里注明“旷考”。

第九条 由于课程(模块)变动或其它特殊原因造成重修的

课程(模块)成绩，不能覆盖原不及格课程(模块)成绩时，开课系

应根据相关规定予以办理课程(模块)置换并报教务处审核备案。

成绩以被置换课程(模块)记载在成绩表中。

第十条 本办法由教务处负责解释，自颁布之日起施行。

合肥学院

2017 年 8 月 2 日

合肥学院院长办公室 2017年 8月 2日印发
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